江苏科技大学土木工程实验中心管理细则
土木工程实验中心是专业基础教学实验中心,主要集中管理大型教学、科研仪器设备，注重教学和科研结合，全面为教学、科研服务。根据教育部《高等学校实验室工作规程》的精神，实行实验教学与资源的统一管理，保证重点建设，提高投资效益，保证实验中心的建立和发展，特定本管理细则。
1、完善管理体制。各实验人员、实验室和实验物品，由实验中心统一管理。
2、实验中心组织管理。下设主任和副主任，全面负责实验中心的工作。实验中心分室负责人，全面负责实验中心各分室的教学和管理工作。
3、实验中心人员管理。被实验中心聘任的工作人员，要认真完成实验中心的实验教学和管理任务，严格遵守实验中心的各项规章制度，履行实验中心的工作规程，积极参加实验教学改革，各行其职各负其责，并应服从实验中心主任的调动，一切服务于实验教学。
4、实验中心物资管理。实验中心的所有物资（包括仪器设备、实验器材、低值易耗品和材料等）均由实验中心主任指派专人管理，并建帐、建卡，管理人员要做到帐、卡、物一致，并实行计算机管理。实验中心的物资根据实验教学的需要，实验中心主任有权随时调配，以保证实验教学工作的顺利进行。
5、实验中心资金管理。实验中心的实验经费由实验中心主任和院主管院长统一管理，并及时输入计算机建账。凡实验教学经费，一律不得挪作他用。实验教学经费购买或领用实验材料后，由实验中心主任复查签字后，方可到财务部门办理报销手续。
6、实验中心实验教学管理。实验中心要按照实验教学体系从事实验教学活动，首先要加强实验教材建设，组织专门人员编写适应实验教学改革的实验教材、教学大纲、实验指导书、编制和引进多媒体教学软件，优化实验内容，按基本实验，综合性、设计性、开放性实验，以及创新性实验三个层次组织教学。
7、加强实验教学研究的管理。组织实验中心工作人员积极申报各种教研项目，鼓励、支持各类教改项目的成果尽快应用到实验教学中，并建立实验教学研究档案和计算机管理档案。
8、实验中心学生实验成绩的考核管理。实验课的成绩考试实行等级实验和成绩考试办法。实验中心列出基本实验、综合实验、设计实验、开放性实验、创新实验，学生由初级到高级逐级选修，在成绩评定上相应分为不及格、及格、良好和优秀四级。学生做完每组实验并通过考试或考核即可获得该组实验对应成绩，学生可在整个在校期间，在开放实验室根据个人情况安排实验时间，逐级选修实验。
9、健全各项规章制度。为了加强实验中心的管理，制定了以下管理制度：《江苏科技大学土木工程实验中心管理细则》、《土木工程实验中心主任工作职责》、《土木工程实验分室负责人主要职责》、《土木工程实验中心安全卫生管理制度》、《土木工程实验中心仪器设备管理办法》、《土木工程实验中心开放实验管理条例》、《土木工程实验操作考核及成绩评定办法》、《土木工程实验中心实验指导教师工作职责》《土木工程实验中心仪器设备管理员工作职责》《土木工程实验中心学生实验守则》《土木工程实验中心档案管理制度》《土木工程实验中心钥匙使用及管理制度》《土木工程实验中心实验室使用制度》《土木工程实验中心器材损坏丢失赔偿的管理办法》《土木工程实验中心低值易耗品管理办法》《土木工程实验中心仪器设备借用管理规定》《土木工程实验中心实验收费管理办法》《土木工程实验中心大型设备管理办法》《土木工程实验中心开放实验管理办法》等。
10、实验中心实行计算机管理。实验中心将实行信息及管理现代化，其中信息部分包括：实验教师和实验技术人员的信息；仪器设备信息；实验项目信息；实验室开放人员信息；学生实验室管理信息。学生进入实验室一律实行登记制度，同时还可预约实验时间和实验设备，查询实验内容和实验成绩等等。
11、实验中心安全及环保管理。实验中心成立安全及环保检查小组，由中心主任任组长及各实验分室负责人组成。各实验分室负责人负责本实验室的安全及环保工作。各实验分室管理人员要每周检查一次，中心每月检查一次，确保实验室的环境和安全达标率为100%。根据管理人员的工作表现和工作成绩记入本人工作档案，作为提职晋级和奖金发放的考核内容之一。
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